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Instrucciones Acuerdo de Estudios

La tramitacion del Acuerdo de Estudios consta de 2 pasos:

PASO 1

Firma de la Propuesta de Acuerdo de Estudios (borrador) por parte del tutor/a docente.
Recibiras un correo electronico informandote de quién es tu tutor/a y su e-mail de contacto.
Enviale el borrador completado; antes nos lo puedes enviar a oriccps(@ugr.es para que lo
revisemos.

Estudiantes de Doble Grado: deben de completar un Paso 1 por cada plan de estudios (uno
por CC Politicas y otro por Derecho). Contacto de la ORI de Derecho (oriderecho@ugr.es).
Lista de tutore/as docentes de la Facultad de Derecho: http://derecho.ugr.es/web/content/rrii
Impreso: Utilizar el formulario especifico de nuestra Facultad. En la Sede Electronica bajo
el nombre de Propuesta de acuerdo de estudios con el tutor docente esta también el modelo.

Criterios académicos:
Se pueden incluir todas las asignaturas (incluidas las suspensas) con las siguientes
restricciones:
e Optatividad: equivalencia por cualquier asignatura del area de Ciencias Sociales y un
curso de idioma (6 ECTS maximo).
Consultar como incluir las optativas que vayan a formar parte de alguna Mencion
(ver enlaces dentro del apartado “Durante la movilidad”).
e Formacién Bésica y Obligatoria: las asignaturas de destino deben de guardar una
cierta equivalencia con las del plan de estudios en la UGR.

Créditos maximos a incluir en el Acuerdo de Estudios:

e 60 créditos curso completo (30 un cuatrimestre)
e 78 créditos curso completo en el caso del Doble Grado en CC. Politicas-Derecho
(39 un cuatrimestre)
En el caso de que sobren créditos por asignatura obligatoria o basica se podran acumular a
los créditos de optatividad.

Atencion: el paso 1 NO es el que se envia a la Universidad de acogida (De hecho, si te
fijas, no tiene cajetin de firma para nadie de destino).

PASO 2.

Firma del Acuerdo de Estudios o Learning Agreement por las tres partes:
v el estudiante
v" el responsable UGR (Guadalupe Martinez). En Doble grado las dos
Vicedecanas
v" el responsable de la universidad de destino

Este documento es el Learning Agreement y es el que envia a la Universidad de acogida
durante el procedimiento de admision.




PASO 2

(Como se completa?:

Una vez firmado el paso 1 por el tutor docente debes de completar el Acuerdo de Estudios
(paso 2) por SEDE ELECTRONICA:

https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-
acuerdo-de-estudios-Grado/

(Cuando se completa?:

Todo depende del momento en que la universidad de destino te va a informar sobre su oferta
académica y te va a pedir que le envies el Learning Agreement. Lo mejor es hacer el paso 1
cuanto antes y, cuando estés seguro/a de su contenido subirlo a la Sede Electronica (paso 2).
No obstante, y este seria el plazo, hazlo antes del 10 de julio

Recuerda que ha de estar firmado por las tres partes antes de iniciar la movilidad.

(Como se completa?:

En ese procedimiento tendras que subir el PDF firmado por el tutor (Paso 1).

Los estudiantes de Doble Grado Derecho-Politicas debéis subir a la sede electronica los dos
Paso 1 en un solo PDF.

Lee el tutorial que hay en la Sede con detenimiento para completar el Acuerdo
correctamente (si hay alglin error hay que rechazar tu solicitud y empezar de nuevo):
https://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/tutorialacuerdoestudiostelematicol

(Como sigue el procedimiento una vez completado en Sede Electronica?

Al final del procedimiento (una vez firmado por ti y por el/los vicedecanos de la UGR) tu
universidad de destino recibira por e-mail el documento y, en principio, nos lo devolvera
firmado y nosotros cerraremos tu expediente de Sede Electronica. No obstante, no siempre
es asi y tienes que estar pendiente de que te lo firmen y lo subas t mismo a la Sede
Electronica (o nos devuelvas oriccps@ugr.es).
No envies el documento a destino hasta que no esté firmado por el/la Vicedecano/a
de la UGR (recibiras un aviso en el momento que esté¢ firmado).
Las notificaciones se realizaran a través del sistema de notificaciones Hermes de la
Universidad de Granada.

Paralelamente, en la mayoria de los casos, en tu destino te van a pedir que completes un
Learning Agreement. Se pueden dar dos casos:

- Que no te proporcionen ningiin documento, en ese caso ese LA es el documento que
se genera en la Sede Electronica, insistimos, no se lo envies hasta que no esté
firmado por el/la Vicededano/a de la UGR.

- Que te pidan que lo hagas en un formulario que ellos te proporcionaran; con esto se
duplicaré la documentacion, pero, tendras que completarlo y enviarlo a la Oficina de
Internacionalizacion de nuestra Facultad para que lo firme la Vicedecana. Y lo
mismo pasa con el OLA (Online Learning Agreement) o cualquier otro documento
que incluya las asignaturas a cursar, enviarlo a oriccps@ugr.es y te lo enviaremos
firmado.




Resumiendo: se trata de tener un documento firmado por las tres partes (el estudiante, la
Universidad de origen y la Universidad de destino) antes del comienzo de la movilidad.

Bueno, ya tienes el Paso 1 firmado por tu tutor/a y ahora... jentras en Sede Electronica
a completar el paso 2?

Nooo, antes tienes que hacer una labor investigadora y recabar datos, muchos datos.

Aqui van capturas de pantalla que esperemos que te ayuden a completar los distintos
campos. Hemos tomado como ejemplo a un estudiante que va a Polonia.

En color amarillo el dato que debes de incluir:

Universidad de Origen

+ Centro FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIOLOGIA
-+ Direccion del centro * Rector Lopez Arglieta, s/n

+ Persona de Contacto Guadalupe Martinez Fuentes

-+ Email Persona de Contacto * 'gmart@ugr.es

+ Teléfono Persona de Contacto * (958246322

Introduzca el teléfono de la ORI de su centro salvo otra indicacién por su parte.
Ejemplo de formato vélido (nnnnnnnnn): 958000000
Ejemplo de formato valido para extension telefénica de la universidad (nnnnn): 00000

=+ Periodo Desde (DD/MM/YYYY) * |29/09/2024

=+ Periodo Hasta (DD/MM/YYYY) *  04/07/2025

Responsable de Origen

+ Nombre Responsable Origen * Guadalupe Martinez Fuentes
#+ Funcién Responsable Origen * Responsable Académico
+ Teléfono Responsable Origen *  [958246322 ®v

Introduzca el teléfono de la ORI de su centro salvo otra indicacién por su parte.
Ejemplo de formato valido (nnnnnnnnn): 958000000
Ejemplo de formato valido para extensidn telefénica de la universidad (nnnnn): 00000

+ Email Responsable Origen * |gmart@ugr.es

En los datos de Universidad de Destino debes completar los campos que tienen fondo rosa:

Centro y Departamento pueden ser lo mismo: es la Facultad a la que vas. En las
observaciones de la lista de Convenios Erasmus
(https://polisocio.ugr.es/contenidos/descargas/movilidad-nacional-
internacional/internacional/movilidad-saliente/listado_universidades.pdf) esta el nombre de
esa Facultad con la tenemos el Convenio y que sera tu Facultad de referencia.

Direccion: Calle, nimero, codigo postal...Google Maps es de gran ayuda, o también puede
aparecer esta informacion en el pie de firma de quien te esté escribiendo desde alli.




Coordinador de destino: Este campo aparecera relleno con el dato que otro estudiante
incluy6 en el pasado pero es FUNDAMENTAL tener este dato correcto porque serd la
persona que reciba por e-mail el Learning Agreement que estds completando. Por tanto,
borra el contenido de ese campo e incluye el nombre y e-mail correcto. Si tienes duda le
preguntas a la Oficina de Internacionalizacion de tu Universidad de destino por el nombre y
el e-mail de tu Coordinador.
Responsable de Destino: Ahi puedes poner los datos de la Oficina de Relaciones
Internacionales.

-

Universidad de Destino

Nombre

Erasmus Code

Pais

ISO Country Code

Centro *

Departamento

Direccion Destino *
Coordinador Destino *

Email Coordinador Destino *
Teléfono Coordinador Destino *
Lengua ensefianza en Destino

Nivel Lingtistico requerido

Responsable de Destino

Nombre Responsable Destino
Funcién Responsable Destino
Teléfono Responsable Destino

Email Responsable Destino

UNIWERSYTET WROCLAWSKI

PL WROCLAWO1

POLONIA

PL

THE INSTITUTE OF POLITICAL SCIENCE UL. KOSZAROWA 3, 51-149 WROC&#322,AW

|Faculty of Social Sciences

\Instytut Socjologii i Filozofii, Koszarowa 3, 51-168 Wroctaw, Polonia

Tomasz Klin

\tomasz. klin@uwr.edu.pl

+48 71 375 2705

ENGLISH

B2

|Joanna SKOTNICKA

|Oficina Relaciones Internacionales

[+4871 375 2705

joanna.skotnicka@uwr.edu.pl|

Y ahora si, ya puedes completar lo que son los bloques de asignaturas.
Ten a mano el Paso 1 que te ha firmado tu tutor o tutora (si eres de Doble Grado recuerda
tenerlos unidos en un solo PDF).

En la siguiente pagina tenemos una captura de pantalla con el mismo estudiante que va a
Polonia:




Estudios a reconocer en la Universidad de Granada Estudios a realizar en la Universidad de destino
Nombre de la Asignatura/ curso o modulo Créditos Name of Subject / Course / Module at the Créditos
ECTS Fg; ’fl_E_” receiving institution ECTS
Comunicacion Politica 6 FO | Introduction to Political 4
Communication
Political Communication 2
Sistema Politico y Juridico de la U.E 6 FO | Europe’s role and place in 215 5
century global politics
Ethnic groups of the EU 1
Régimen Juridico de la actividad administrativa |6 FO | Public Administration S
11
Politics online 1
Proceso politico Espafiol 6 FO | Political System of Poland 5
Strategies of National Security 1
Optatividad 6 OPT |Contemporary International 5
Relations
Optatividad 6 OPT |Social Policy 5
Optatividad 6 OPT |Introduction to Political Science 5
Crisis Management 3
| TOTAL CREDITOS | 2 | TOTAL CREDITOS | 42

En la siguiente pagina veras como se completa en la Sede Electronica (Paso 2) este Acuerdo
de Estudios que estamos utilizando como ejemplo.

Antes, fijate en esto, hemos marcado de amarillo un par de cuestiones que suelen provocar
problema:
La columna ECTS es para estudiantes Erasmus y la columna Créd. es para
estudiantes de Programa Propio:

Asignatura Destino® ECTS Créd. Semestre

Infroduction to Political Con |4 zaC 4

Nunca completes el nimero de créditos en el campo Bolsa ECTS cuando estés
metiendo asignaturas de Formacion Obligatoria o Formacion Basica, ahi solo se
completa el n° cuando se trata de Bolsa de créditos de optatividad:

Asignaturas Origen® i'I!"I'S Cuatrim.

2121143 - COMUNID 2 e 3 X !
BOLSAQPT -Bolsa £ = ' 2CH K

Ahora vas a necesitar tener a mano mas informacion que te va a ir pidiendo la plataforma:

- Cuatrimestre de las asignaturas de destino...San Google
- Codigo de las asignaturas de destino (aunque si no lo tienes lo puedes dejar en
blanco)




Selecciona “Nuevo Bloque” (color rojo, no azul) por cada asignatura de la UGR. No
te preocupes, en la captura de pantalla seguro que se entiende mejor.

Refleja las asignaturas exactamente como las tienes recogidas en el Paso 1, haciendo
que queden enfrentadas igual dentro de cada bloque.

Cuando dentro de una bolsa de optatividad se mezclen asignaturas de destino de
distintos cuatrimestres es mejor ponerla en el segundo cuatrimestre.

% UNIVERSIDAD
s © DEGRANADA

Universidad Destino
Universidad Granada

Asignatura Destino® ECTS Créd. Semestre Asignaturas Origen® Bolsa Cuatrim.
(rodiction iaPoliicalCon [+ Ml f28ig™s) W [(EiEliao-comunnrs) B FIFE9) 9
[Palitical Communication 2 e

= ===
[EurcpesToleandplaceinZ (5 [ fzag 3] M [2121144-SISTEMA &) | [19C %) X
[Ethnic groups of the ET 0 M f1oc & x
= —
PR Rannn . [3 [38c% W [Zizii4s-necver 3) | [cE R»
[Falitics online B e [zaC & x
i
[FelscsiSyamatromnd | (5 ™ piieng) W EETTwoasS) | AR N
[Srategies oTNatoraISecs [T~ [ rgae s ¢
=
[Comemporary mematioral [5 [ pge8] 9§ [eOLSAoPr-solsc &) NI [FEE %
[SaelaI Policy 5 mEn M
[Introdiction to Political Scie [§ [ [15c 8 %
[Crisks Management i = | [2ac = x

o




Una vez terminas de completar todo y le das a aceptar y enviar el documento (hazlo rapido
porque la sesion caduca muy pronto) habras terminado con tu parte.

En Sede Electronica puedes hacer el seguimiento de este procedimiento (quién lo ha
firmado, si se ha enviado a destino, etc).

Aqui tienes una imagen de lo que se puede ver en MIS PROCEDIMIENTOS (en este
ejemplo es un estudiante de Doble Grado Politicas-Derecho que tiene dos tutore/as y dos
vicedecanas):

Mi Sede
Acceso a
mis procedimientos
+ Centro/Servicio tramitador x2 CENTROS: FACULTAD DE CC. POLITICAS Y SOCIOLOGIA - FACULTAD DE DERECHO
+ Procedimiento GESTION DE ACUERDO DE ESTUDIOS MOV, INTERNACIONAL
+ Estado GESTACUEST-ACUERDO DESTINO
=+ Fecha ultima modificacién 27/05/2021
Documentos
-
Solicitud: Documento 1: B
A o L@J
=3  POF | Aportar
AcuerdoUE.pdf Acuerdo_Conjunto._D....pdf documentacién
Incorporado el Incorporado el requerida
25/05/2021 25/05/2021

(Estado: Firmado)

Evolucion de Fases

25/05/2021 27/05/2021
/eis GESTACUEST-  27/15/38 GESTACUEST- _ (Expediente
FIRMA DEL ACUERDO en tramitacion)

=D "ESh AcA T A = DESTING 0
Situacion de las firmas del expediente

© © © ©

Responsable académico  Tutor docente adjunto  Tutor docente  Responsable académico adjunto

Pasado un tiempo prudencial puede ser que no se cierra tu expediente y suele ser porque la
Universidad de destino no ha subido el documento firmado por ellos; esto es mucho mas
frecuente de lo que deseariamos.

Bien, dado que ha de estar firmado por las TRES PARTES antes de comenzar tu movilidad,
te aconsejamos que les escribas y les adjuntes el documento que se llama Acuerdo UE, ojo,
nunca el paso 1 (lo que te firmo tu tutor y que es un documento interno de la UGR).

Si te lo devuelven firmado, t mismo/a lo puedes subir a la sede o, mejor, nos lo envias a
oriccps(@ugr.es y nosotras nos encargaremos de subirlo y cerrar tu expediente.

Animo, sabemos que es un poco complicado, pero te vamos a ayudar




