TRAMITES 2026/27

_“IA_Q: 1l

Ya tengo asignada una plaza de
movilidad internacional...; Y ahora qué?7

El equipo de Internacionalizacion de la Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia,
en coordinacion con el Vicerrectorado de Internacionalizacién (ORI Central) y tu Universidad
de acogida, te vamos a ayudar con los tramites a realizar.



¢, Cuales son los tramites a realizar en una
movilidad internacional?

Universidad de
DESTINO

Procedimiento de

admision

- Application

- Learning agreement

- TOR

- Language profeciency

- Accomodation

- Erasmus statement
(Credencial)

- Etc..

\
v
FACULTAD DE

CIENCIAS POLITICAS
Y SOCIOLOGIA

Oficina de Internacionalizacion
12 Planta (junto aula 18)

Nominacion (marzo-abril)

Géstion documentos para admision

destino (TOR, etc)

Acuerdo de Estudios (y Modificacion
de AE)

Matricula

Reconocimiento de los créditos

ORI CENTRAL

Complejo
Administrativo
Triunfo

Documentacion OUT (se firma en
julio):

Convenio de subvencion
Compromiso de
aprovechamiento

Credencial de estudiante
(version en espaiol y en inglés)
Certificados de llegada y de final
de estancia

Test OLS (s6lo Erasmus)



NOMINACION OFICIAL PLAZO: Variable

Comunicacion Oficial a Destino de tu plaza de movilidad.
Plaza Erasmus+: la nominacion la realiza la Facultad (oriccps@uqr es)
Plaza Intercambio: la nominacion la realiza la ORI Central (intlmobility@uar es)

Intercambio: ORI central (Triunfo)

Informacion aqui: https://sl.ugr.es/OeuN

Recibiras un mensaje desde la ORI central informando sobre documentos y
plazos para tramitar la documentacion con tu Universidad de destino (atento/a
a tu cuenta de correo.ugr.es).

Plazo: No hay un plazo concreto, depende de cada universidad de acogida.
REUNION INFORMATIVA: Sesién online: 06/03/2026
Cualquier duda sobre este procedimiento escribir a: intimobility@ugr.es

Informacion sobre el Acuerdo de Estudios en esta misma presentacion (un poquito
mas abajo)


https://sl.ugr.es/0euN

NOMINACION OFICIAL PLAZO: Variable

lﬂ Comunicacion Oficial a Destino de tu plaza de movilidad.

Plaza Erasmus+: la nominacion la realiza la Facultad (oriccps@uqr es)
Plaza Intercambio: la nominacion la realiza la ORI Central (intlmobility@uar es)

REUNIONES INFORMATIVAS ORI CENTRAL PARA ESTUDIANTES SELECCIONADOS ERASMUS :
https://internacional.ugr.es/estudiantes/movilidad-saliente/tramites-erasmus

Sesiones informativas estudiantado seleccionado Erasmus+

Durante el mes de marzo, desde la Oficina de Relaciones Internacionales Central tenemos previstas las sesiones sobre los tramites

administrativos (no académicos), necesarios para la gestidn de la ayuda financiera de vuestras movilidades.

» Sesiones presenciales: 24/3/2026.

Cofinanciado por ° 9:30h. Lugar: Aula Magna, Fac. Filosofia y Letras.

la Unién Europea o 12:00h. Lugar: Salon de Actos, E.T.S. de Ingenieria de Camines, Canales y Puertos.
e Sesion online: 25/06/2026.

Las sesiones online quedaran grabadas y las claves de acceso os han llegado por correo electrénico.

Ademas, en estos dias desde las Facultades/Escuelas os estan convocando a sesiones enfocadas a la gestion de la parte académica (eleccion de asignaturas,
acuerdo de estudios, practicas, reducciones y ampliaciones por motivos académicos, etc.), asi como a proporcionar informacion sobre los plazos para la

presentacion de la documentacion académica y los procedimientos correspondientes.

Ambas sesiones son esenciales para una movilidad exitosa.


https://internacional.ugr.es/estudiantes/movilidad-saliente/tramites-erasmus

NOMINACION OFICIAL PLAZO: Variable

Comunicacion Oficial a Destino de tu plaza de movilidad.

Plaza Erasmus+: la nominacion la realiza la Facultad (oriccps@uqr es)
Plaza Intercambio: la nominacion la realiza la ORI Central (intlmobility@uar es)

Erasmus: ORI Facultad

A partir de marzo enviaremos e-mail a destinos y realizaremos la

nominacion segun procedimiento que cada universidad haya establecido.

A partir de ese momento recibiréis un con instrucciones a sequir.

Si después de unas semanas no te han contactado, nos lo dices (oriccps@uqgr.es) para

gue pidamos confirmacion.

En la oficina tenemos informacion de procedimiento de las muchas universidades socias,

pero debes de estar pendiente y conocer bien el procedimiento

Es fundamental estar en contacto con la/os compafiero/as que vayan al mismo destino.


mailto:oriccps@ugr.es

NOMINACION OFICIAL PLAZO: Variable

ﬂ Comunicacion Oficial a Destino de tu plaza de movilidad.

Plaza Erasmus+: la nominacion la realiza la Facultad (oriccps@uar.es)
Plaza Intercambio: la nominacion la realiza la ORI Central (intimobility@uar.es)

¢, Qué puedes hacer tu desde el momento que aceptas la plaza hasta que
enviemos tu nominacion? jAnticiparte!

Mientras esperas a recibir mensaje de bienvenida,
visita la pagina web de la Universidad de destino

cNo sabT como enconz‘raia?
University of + erasmus
“Application Procedure”

“Exchange Application”
“Exchange Students”




REGISTRO EN UNIVERSIDAD DESTINO PLAZO: Fijado por Destino

Tras la nominacion, la universidad de destino te enviara un Welcome Message con instrucciones o las tendra
publicadas en su web. Sino lo recibes contacta con oricps@ugres.

Cuidado con los
plazos/deadline

Cumplimentar algin formulario online aportando la documentacion
gue te requieran y que habras preparado previamente.

Si tienes dudas, envia un email a la oficina de relaciones
internacionales de la Universidad de destino ANTES DEL DEADLINE

Recuerda: has sido seleccionado/a pero alin no
has sido admitido/a por tu Universidad de destino




REGISTRO EN UNIVERSIDAD DESTINO PLAZO: Fijado por Destino

Tras la nominacion, la universidad de destino te enviara un Welcome Message con instrucciones o las tendra
publicadas en su web. Si no lo recibes contacta con oricps@uares.

Documentos que te pueden pedir que les envies/subas a su plataforma:

= lranserpt of récords - TOR (Certiflcaco Acacemico)
= Learning Agreement - LA (OLA)

= [European realtn Insurance Card = Tapjeta sanitaria europes

= Segure ce Asistencia e@n Vigje
= [Brasmus statement - CIREDENCIAL

hablar de estos
documentos...no te
preocupes, lee con l
atencion lo siguiente:

Primera vez que 0igo ‘




REGISTRO EN UNIVERSIDAD DESTINO PLAZO: Fijado por Destino

Tras la nominacion, la universidad de destino te enviara un Welcome Message con instrucciones o las tendra
publicadas en su web. Si no lo recibes contacta con oricps@ugres.

= [ranserjpt of Records (Certilficaco Academico )
Se solicita a traves de Sede Electronica:

https://sede.ugr.es/procs/Certificados-de-Grado-
Estudiante-de-Movilidad-en-Granada/

Se te generara un Certificado Académico, exento de pago, que recibiras a traves de

HERMES firmado y listo para ser enviado/subido dentro del procedimiento de
admision en la Universidad de destino.

- Learning Agreement (Paso 2 del Acuerdo de
Estudios de Sede Electronica firmado por
Vicedecanal/s)

- Se descarga de Hermes “Mis procedimientos”

- OLA (Online Learning Agreement: la UGR todavia no puede tramitar
OLASs). Preguntanos cOmo proceder.



https://sede.ugr.es/procs/Certificados-de-Grado-Estudiante-de-Movilidad-en-Granada/

REGISTRO EN UNIVERSIDAD DESTINO PLAZO: Fijado por Destino

Tras la nominacion, la universidad de destino te enviara un Welcome Message con instrucciones o las tendra
publicadas en su web. Si no lo recibes contacta con oricps@ugres.

- [Buropean realih Insurance Carrd :
Tarjeta Sanitaria Europea

Se solicita en la Seguridad Social:

https://www.juntadeandalucia.es/temas/salud/servicios/tarjet
a-europea. html

En caso de tener seguro privado consultarlo con tu compafia aseguradora.

= Seguro cje Asistencia en Visje:

La ORI central te lo gestionara. Ver informacion aqui:
https://internacional.ugr.es/estudiantes/movilidad-
allente/sequro



https://www.juntadeandalucia.es/temas/salud/servicios/tarjeta-europea.html
https://internacional.ugr.es/estudiantes/movilidad-saliente/seguro

REGISTRO EN UNIVERSIDAD DESTINO PLAZO: Fijado por Destino

Tras la nominacion, la universidad de destino te enviara un Welcome Message con instrucciones o las tendra
publicadas en su web. Si no lo recibes contacta con oricps@ugres.

CREDENCIAL

Puede que la Universidad de acogida te pida un documento que acredite
gue has sido seleccionado/a como estudiante Erasmus por la UGR.

Ese documento se llama CREDENCIAL y se te generara junto con el
resto de Documentacion OUT en julio.

Como para esa fecha puede que sea tarde, si te lo piden antes, debes de
solicitarlo a la ORI Central a traves de Sede Electrénica (SOLICITUD
dGENERICA) y te lo generaran para que puedas subirlo/enviarlo a

estino

En esa solicitud escribe algo asi: "Soy estudiante de movilidad saliente
2026/27 y solicito una copia de mi Credencial Erasmus como parte de la
documentacion que me pide mi Universidad de acogida”

Sinotelo piden de todas formas, se te generara tu Credencial en julio.

Este documento es fundamental conservarlo para toda la vida ya que en un futuro lo puedes necesitar
para solicitar una beca, participar en unas oposiciones o0 para cualquier procedimiento donde necesites
acreditar haber sido beneficiario/a de una beca Erasmus.



@ Consta de 2 pasos que deben ejecutarse en orden:

Paso 1: Borrador Acuerdo de Estudios (tramite con tutor/a)
Paso 2: Creacion Acuerdo en Sede Electronica (debe ser iniciado antes del 10 de julio).

Ambos, paso 1y paso 2 tienen el mismo contenido y reflejaran las
asignaturas a cursar en la universidad de destino, los créditos y la
equivalencia reconocida en la UGR.

*En Erasmus: 1 crédito ECTS=1 crédito UGR

* En Programa Propio: varia segun la carga docente del plan
de estudios de la universidad de destino

Sera responsabilidad del alumnado buscar y obtener la informacion
relativa a la oferta de asignaturas en la universidad de destino asi
como informacion suficiente para que el tutor/a pueda estudiar la
viabilidad del borrador (paso 1).



ACUERDO INICIAL DE ESTUDIOS F'LFLEDZGOI‘I’INET,EIGO antes inicio movilidad

@ Consta de 2 pasos que deben ejecutarse en orden:

Paso 1: Borrador Acuerdo de Estudios (framite con tutor/a)
Paso 2: Creacion Acuerdo en Sede Electronica (debe ser iniciado antes del 10 de julio).

ACUERDO DE ESTUDIOS PASO 1
Seguir las instrucciones: https://sl.ugr.es/OeyA

1. Completa el Paso 1, nos lo envias a oriccps@uagr.es, lo revisamos y
te lo devolvemos. Tu se lo envias a tu Tutor/a Docente por correo
electronico, quien lo estudiara y firmara o propondra los cambios
necesarios.

2°.=Tu Tutor/a Docente nos lo enviara y te lo mandaremos por correo
electronico en pdf (ojo con el plazo, eso lo marca tu universidad de
destino)

9%.= Lo subes a la Sede Electronica en lo que llamamos Paso 2 :
https.//sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-
acuerdo-de-estudios/



https://sl.ugr.es/0eyA
mailto:oriccps@ugr.es
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios/

Ejemplo /-

Aeollarelo) ¢

) eja EgELe]]e

5 (Paso 1)

Estudios a reconocer en la Universidad de Granada

Cuatrimestre

STUDY PLAN AT:

UNIVERSITY OF WARSAW

Créditos UGR Credits Period
Nombre de la Asignatura/ curso o
modulo ECTS IRU
Teoria del Derecho 6 Philosophy oflaw——” |8
Optatividad restante 2 |
Régimen Administrativo | 6 European Admve. Law 4
Optatividad restante 2 Polish Admve. Law 4
Régimen Administrativo Il 6 Admve. Law and General 6
Principles and Provisions
Sistemas Politicos de Europa y 6 US Political System 4
Norteamérica
Optatividad restante 4 EU Policies and Policy Making 6
Sistema Politico y Juridico de la UE |6 EU Development Policy 6
OPTATIVIDAD 6 International Law in International |6
Relations
OPTATIVIDAD 6 EU as a Global Actor 6
OPTATIVIDAD 4 The Problems of Peace-building |6
Analisis de Datos Socio-Politicos 6 Legal Informatics 4
TOTAL CREDITOS 60 TOTAL CREDIT NUMBER 60



https://usosweb.uw.edu.pl/kontroler.php?_action=katalog2/przedmioty/pokazPrzedmiot&prz_kod=2200-1CWPP66-ERA

Ejemplo de Acuerdo de Estudios (Paso 1)

Estudios a reconocer en la Universidad de Granada

Estudios a realizar en la Universidad de destino

Nombre de la Asignaturalcurso o modulo

Name of Subject/Course/Module at the CREDITOS

receiving institution ECTS
FO/FB
ECTS JOPT*
Corrientes Actuales de la Teoria Politica (12) 6 FO Scandinavian Politics and Government |Autumn) 15
Comportamiento Politico, Partidos v Grupos de Presidn (22) [ FO 10
B FO
B FO
OPTATIVA 1 OPT
B FO 10
4 OPT
1 B FO 10
4 OPT
OPTATIVA 15 OPT European Union Institutions, Politics, and Policies |15
(Spring)
TOTAL CREDITOS 60 TOTAL CREDITOS 60

*FO (Formacién Obligatoria) FB (Formacién Basica) OPT (Optatividad)




Transcript of records

Name:

Study programme: International students - Faculty of Social Sciences
The student has completed the following examinations at University of Bergen:

Course Semester Credits
SAMPCL120 Scandinavian Politics and Government 2024 autumn 15
SAMPOL216 Labour Market Policies in Comparative Perspective 2024 autumn 10
EUR105 Eurcpean Union Institutions, Politics, and Policies 2025 spring 15
GEQ-2D330 MNatural Resources Management 2025 spring 10
SAMPOL204 Varieties of Political Regimes: Latin America in 2025 spring 10
Comparative Paerspective
Total: &0.0




Z1211E2
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Z1211EL
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CERTIFICACION ACADEMICA PERSONAL

Carga lectiva (créditos): Bdsica: 60.9 Obligatoria: 114.8 Optativa: &8.8 Trabajo Fin: &.9
Carga superada (créditos): Bdsica: 60.9 Obligatoria: 188.8 Optativa: 4B8.8 Trabajo Fin: 8.8

Asignaturas Optativas

ESTRUCTURA SOCIAL DE ESFANA ¥ ANDALUCIA

EUROFEAN UNION INSTITUTIONS, FOLITICS, AND FOLICIE
HISTORIA FOLITICA DE ESFANA CONTEMPORANEA

NATURAL RESOURCES MANAGEMENT

FOLITICAS DE SEGURIDAD ¥ DEFEMIA

SCANDINAVIAN POLITICS AND GOVERNMENT LABOUR MARKET
EIETRPOLIT ¥ DINAMICAS REGIONALES EN ORIENTE FAOX
SISTEMAS FOLITICOS DEL MAGREE

VARIETIES OF FOLITICAL REGIMES: LATIN AMERICAI I

6.0
150
6.0
4.0
6.0
1.0
£.0
.0
4.0

g ] —
- Frop ERATATE
Frop ERATATE
Frog ERASMTE
e - - —
FEE 23/16 - - —

407725 — - Frop ERLATLITE



Contenido Aclzrcdo cda Egtudios

cREDITOS MAXIMOS A INCLUIR EN EL
ACUERDO DE ESTUDIOS:

- 60 créditos curso completo (30 un
cuatrimestre )

- [ 8 créditos curso completo para
estudiantes del Doble Crado Politicas-
Derecho (39 un cuatrimestre). Sumando los
créditos de Politicas y de Derecho.

En el caso de que sobren creditos por asignatura obligatoria o de formacion
basica, se podran acumular a los creditos de optatividad.



Contenido Acllarco da Egildios

crEDITOos MINIMOS A INCLUIR EN EL ACUERDO DE ESTUDIOS:

- 42 creditos a matricular por curso completo
(normas de permanencia en los grados)

- 21 creditos para un cuatrimestre

Tanto para grado como doble grado.



Contenido AE: cursos oficiales de idiomas

0 Se podran incluir 6 creditos como maximo de
CE)pttacthdad por cursos de idioma en el Acuerdo de
studios.

0 Se solicita el reconocimiento en el mismo documento
gue el resto de asignaturas.

0 Sino aparece en el Transcript of Records se aportara
un Certificado Académico Oficial con la calificacion
obtenida y el niumero de horas y/o créditos.



Doble grado CC Politicas-Derecho

Asignaturas que NO SE INCLUYEN EN EL ACUERDO DE ESTUDIOS
porque son de reconocimiento automatico (las que no estan subrayadas)

Ejemplo: Instituciones y Derecho de la UE no se incluye en el AE porque realmente no hay que cursarla

ASIGNATURAS QUE SE CONVALIDAN DE FORMA AUTOMATICA

Subrayado Grado en el que deben cursarse para su convalidacion

Ciencias Politicas y de la Administracion Derecho

Economia Politica

Créditos ETCS: 6

Cardacter: Formacion Basica

Ordenamiento Constitucional Espafiol

Créditos ETCS: 6

Caracter: Formacion Basica

Teoria del Derecho

Créditos ETCS: 6

Cardacter: Formacion Basica

Régimen Juridico de la Actividad Administrativa |
Créditos ETCS: 6

Cardacter: Obligatoria

Régimen Juridico de la Actividad Administrativa Il
Créditos ETCS: 6

Caracter: Obligatoria

Sistemna Politico Espafiol

Créditos ETCS: 6

Cardacter: Obligatoria

Sistema Politico y Juridico de la UE

Créditos ETCS: 6

Caracter: Cbligatoria

Economia Politica

Creditos ETCS: 6

Caracter: Formacion Basica
Derecho Constitucional |
Créditos ETCS: 6

Cardacter: Formacion Basica
Teoria del Derecho

Créditos ETCS: 6

Cardcter: Formacion Basica
Derecho Administrativo |
Creditos ETCS: 6

Cardacter: Formacion Basica
Derecho Administrativo Especial
Créditos ETCS: 6

Cardcter: Obligatoria

Derecho Constitucional Il
Créditos ETCS: 6

Cardcter: Obligatoria
Instituciones y Derecho de la UE
Creditos ETCS: 6

Cardcter: Obligatoria



@ Consta de 2 pasos que deben ejecutarse en orden:

Paso 1: Borrador Acuerdo de Estudios (tramite con tutor/a)
Paso 2: Creacion Acuerdo en Sede Electronica (debe ser iniciado antes del 10 de julio).

» Los estudiantes de Doble Cracdo Derecho-CC Politicas tienen que
recabar la firma de dos tutores docentes en dos documentos diferentes
para este Paso 1:

1.- El de CC Paoliticas siguiendo los pasos
indicados anteriormente
tutores
2.- Para completar el de Derecho podeéis Facultad de Derecho
visitar su web y/o solicitar instrucciones hito://derecho.uar.es/web/cont
escribiendo a: oriderecho@ugr.es o er;t/Fri.i

. Haty gue unir en un solo pdf los dos Paso 1 ?el firmado por CC Politicas y
el firmado por Derecho) y subir ese archivo a la Sede Electronica dentro
del procedimiento de Acuerdo de Estudios (Paso 2)


mailto:oriderecho@ugr.es
http://derecho.ugr.es/web/content/rrii

ACUERDO INICIAL DE ESTUDIOS PLﬁEGZDﬂmNEtB{ID antes inicio movilidad

@ Consta de 2 pasos que deben ejecutarse en orden:

Paso 1: Borrador Acuerdo de Estudios (tramite con tutor/a)
Paso 2: Creacion Acuerdo en Sede Electronica (debe ser iniciado antes del 10 de julio).

ACUERDO DE ESTUDIOS PASO 2

SEDE ELECTRONICA

https://sede.ugr.es/portal/procedimientos/Movilidad-internacional-
Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios/

 El documento que se genera aqui es el Learning Agreement que
recibe la Universidad de destino por e-mail.

 Leer con atencion el tutorial para no cometer ningun error.

 Tiene que estar firmado por las tres partes antes de la
Incorporacion a la Universidad de destino.




Acuerdo de Estudios en Sede Electronica (Paso 2)

TUTORIAL:_https://sl.ugr.es/0OeXr aunque mas abajo tienes un tutorial actualizado

- Tutor/as docentes:

Vas a recibir un e-mail con el nombre de tu tutor/a docente y su e-mail.
Se autocompleta a indicar el e-mail del tutor/a

- Responsable Académico: Guadalupe Martinez Fuentes (sale relleno por
defecto)

(Doble Grado Politicas-Derecho: Leonor Moral y Guadalupe Martinez)

- Responsable en destino: Preguntar a Universidad de acogida

Por cada asignatura de la UGR elegir Nuevo Bloque (color rojo), ojo, no
“Nuevo” color azul que es para anadir componentes dentro de un bloque.

Completar n° de creditos mediante Bolsa Créditos Optatividad (dentro de
cada bloque)

Subir la Propuesta consensuada con el tutor es el Paso 1


http://sl.ugr.es/0bAd
https://sl.ugr.es/0eXr

Acuerdo de Estudios en Sede Electronica Paso 2

Datos comunes para todos los estudiantes de la Facultad de CC Politicas y Sociologia

Universidad de Origen

=+ Centro FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIOLOGIA
+ Direccion del centro™ Rector Lopez Argiieta, s/n

=+ Persona de Contacto Guadalupe Martinez Fuentes

+ Email Persona de Contacto™ gmart@ugr.es

=+ Teléfono Persona de Contacto™ +3495824£322

Introduzca el teléfono de la ORI de su centro salvo otra indicacidn por su parte.
Ejemplo de formato vdlido (nnnnnnnnn): 958000000
Ejemplo de formatoe valido pare extension telefdnica de la universidad (nnnnn): 00000

+ Periodo Desde (DD/MM/YYYY)™

=+ Periodo Hasta (DD/MM/YYYY )™

Responsable de Origen

+ [Nombre Responsable Origen™ Guadalupe Martinez Fuentes

+ Funcion Responsable Origen™ Responsable Academico

+ Teléfono Responsable Origen™ +34958246323




Paso 2

4. UNIVERSIDAD .- :
° DEGRANADA | UGR |/ sede

Tutor docente Tu tutor/a docente te ha firmado el paso 1
Al escribir su direcciéon de correo-e se completa
solo el campo del nombre

= Tutor Docente
=+ Email Tutor Docente®

Introduzca el email de su tutor docente y continde. 5i no se le ha asignado uno, introduzca el email de su
responsable académico. 5i desconoce los datos de su tutor docente contacte con la ORI de su centro para mayor
informacion.

Universidad de Destino

Los cuatro primeros campos salen rellenos

<+ Nombre

=+ Erasmus Code

+  Ppais El resto de campos con asterisco hay que

+ IS0 Country Code completarlos con la informacion que
previamente habras conseguido. Es
fundamental indicar correctamente el nombre y
direccion de correo-electrénico del Coordinador
de Destino (San Google )

=+ Centro™
=+ Departamento
=+ Direccidn Destino™

+ Coordinador Destino™




Paso 2

Indicar niumero de créditos sélo en Optativida

BOLSAOPT - Bolsa Crédiiv |6 19cuv
BOLSAQPT - Bolsa Crédit v |6 1°cuv X
BOLSAOPT - Bolsa Crédii v |6 1°cuv
BOLSAOPT - Bolsa Crédiiv |6 1°cuv 3

N
N

GEMRE ET SOCIETE 3 12 Cu ™
—

SOCIOLOGIE DE LA FAMILLE ET | 3 19 Cu ™
-

SOCIOLOGIE DE LA VIDLENCE 3 19 Cu W
I——

SEXUALITES ET CULTURES 3 12 Cu ™
-

DEMOGRAPHIE SOCIALE 3 12 Cu ™

Q o{f
2141141 - ANALISIS DE 1°Cuy X Of

Mal: no poner créditos en FB ni Obligatorias



MATRICULA EN UGR PLAZ(: Existen dos plazos distintos

Plazo para matricular las asignaturas incluidas en el Acuerdo de Estudios:
4 Suele ser en septiembre, en el plazo denominado “Automatricula por intemet On line. Alteracion.

Automatricula de estudiantes de movilidad (asignaturas a cursar en la universidad de acogida)”.
Plazo para matricular asignaturas a examinar en Granada:
Suele ser en julio, en el plazo denominado “Automatricula por internet con solicitud y adjudicacion previa™.

¢, Cuando?

Las matricula de asignaturas incluidas en el Acuerdo de
Estudios (no tienen grupo) coincide con la primera auto-
alteracion (septiembre)

Las asignaturas para examinar en Granada (con grupo)

entre julio y agosto.
/]
Atencion: en este segundo caso debes tener en cuenta que la
Evaluacion Final Unica se solicita por sede electronica en los 15

dias siguientes a la matricula (de esas asignaturas a las que no
se podra asistir a clase).




MODIFICACION DEL ACUERDO DE ESTUDIOS PLAZO: 31 octubre (fer sem) /31 marzo (2° sem)

Paso 1: Borrador Modificacion Acuerdo de Estudios (tramite con tutor/a)

Paso 2: Creacion Acuerdo en Sede Electronica. Una vez firmado por responsables UGR, aseglrate de
conseguir el documento firmado por destino que cerrara el expediente.

Paso 3: Revisar matricula UGR y comunicar cambios a oriccps(@ugr.es

Paso 4: Realizar las modificaciones en la universidad de Destino

Al incorporarse a la universidad de destino, en el plazo de un mes, si
necesitas cambiar alguna asignatura, deberas:

1° Enviar paso 1 por e-mail a tu tutor docente con las aclaraciones que
consideres.

2° Una vez firmado por el tutor docente, te lo devolvemos escaneado.

3° Completar la modificacion de acuerdo de estudios (paso 2) por sede
electronica.

4° Se te realizara la alteracion de matricula, en su caso. Si pasadas
dos semanas no te ha cambiado la matricula nos escribes.

Aqui tienes explicado el procedimiento:

https://polisocio.ugr.es/movilidad-internacional-modificacion-acuerdo-
estudios.php



https://polisocio.ugr.es/movilidad-internacional-modificacion-acuerdo-estudios.php

ASIGNATURAS SUSPENSAS EN DESTING PLAZO: tan pronto detectes &l problema

Antes de Iniciar ningun tramite, es recomendable explicar lo ocurrido a oriccps@ugr es para darte las instrucciones
@ precisas. Las situaciones que pueden ocurrir son:

e [Evaluacion en convocatoria extraordinaria UGR de asignatura no superada en Destino

 Evaluacion Unica Final de asignatura matriculada UGR no incluida en el Acuerdo de Estudios

¢ FEvaluacion por incidencias por estar de movilidad, tanto la convocatoria ordinaria como extraordinaria de
cualquier asignatura

Las asignaturas incluidas en el Acuerdo de Estudios y
gue se hayan suspendido en el destino se pueden
examinar en la UGR en Convocatoria Extraordinaria.

¢, COMO?

v'Solicitarlo (Sede Electronica) a Secretaria durante
el mes de enero o junio indicando el grupo.

v"No se hace Modificacion de Acuerdo de Estudios

v'Se aconseja contactar previamente con el/la
profesor/a para explicar situacion.




ASIGNATURAS SUSPENSAS EN DESTINO PLAZO: tan pronto defectes el problema

Antes de Iniciar ningun tramite, es recomendable explicar lo ocurrdo a oriccps@ugr es para darte las instrucciones
@ precisas. Las situaciones que pueden ocurrir son:

e FEvaluacion en convocatoria extraordinaria UGR de asignatura no superada en Destino
Evaluacion Unica Final de asignatura matriculada UGR no incluida en el Acuerdo de Estudios
Evaluacion por incidencias por estar de movilidad, tanto la convocatonia ordinaria como extraordinana de
cualquier asignatura

En este enlace encontraras informacion sobre como
solicitar la evaluacion en distintos supuestos:

https://sl.ugr.es/0eXC



https://sl.ugr.es/0eXC

5 A DG A ) G) PLAZO: Final de julio y antes de movilidad

Incluye Declaracion responsable, Credencial Erasmus, Convenio financiero, Modelo Certificado de Llegada
y Fin de Estancia.
El alumnado con plaza de Intercambio, completara este proceso desde el correspondiente procedimiento en Sede
Electronica.

5 El alumnado con plaza Erasmus+ debera firmar esta documentacion desde Sede Electronica.

Firma de DOCUMENTACION OUT :

o Convenio de subvencion

Aceptacion de subvencion externa (Junta de Andalucia).

o Credencial de estudiante (una version en espafol y una en
inglés). Este documento es fundamental conservarlo para el
siempre.

o Certificados de llegaday final de estancia.

O

Este tramite (para el que debes estar atento/a a tu cuenta de

correo.ugr.es) lo haras hacia final de J unio -j ulio



PRUIEE DIE [DIOMA ©ELISArORIA PLAZO: sabre julto. Plazo breve.

La prueba ERASMUS OLS es obligatoria. Su calificacion solo sirve para Efectos estadisticos. Sera el idioma de

instruccion de la Universidad de Destino. Tanto el enlace como las instrucciones seran enviadas al correo UGR de
cada alumno/a desde la cuenta intlols@uqr es.

Pruebas de nivel de idioma de instruccidén
(ERASMUS)

« Una al iniciar la estancia y otra al acabar (online - 2 horas)

 La nota no influye en nada, solo tiene efectos estadisticos

* [dioma de instruccion (de las clases
en destino): ej. en Polonia es el inglés

« Se te enviara un correo electronico
de la ORI con tu usuario y el plazo
gue hay para hacerlo.

jCUIDADO CON EL PLAZO QUE ES MUY BREVE!



ENTREGA CERTIFICADO LLEGADA A DESTINO PLAZO: 10 dias desde llegada Destino

El certificado (parte de la documentacion OUT) debe entregarse firmado por Destino a través del procedimiento
Especifico disponible en Sede Electronica: https://sede ugr.es/porallprocedimientos/Movilidad-internacional-

Entreqa-del-certificado-llegada/. No puede entregarse sin haber completado antes procedimiento de Acuerdo de
Estudios (frdmite antes de iniciar la movilidad).

Puedes comprobar el estado desde Portal de Programas de Intercambio de Oficina Virtual, si en el apartado “fax de
legada” aparece “recibido” es que ha sido correctamente presentado.

1. Llevarlo impreso en papel

PROGRAMA ERASMUS+: ERASMUS
ERASMUS+: ERASMUS PROGRAMME

2. Nada mas llegar a la Universidad de CERTIFICADO DE FIN DE ESTANCIA
destino pide que te lo firmen CURSO ACADENICO ACKDENIC YEAR
, , .. Name of the host Institution:
3. Subelo a través de Sede Electrénica IT IS HEREBY CERTIFIED THAT:
M /M. with ID. n”
. from the Universidad de Granada FACULTY / SCHOOL

4. ConSUlta SI ha llegado a la ORI a has participated as an ERASMIIS+ student at our Institution, for __months.
través de Oficina Virtual “Portal o
Programas Intercambio” inthe Departments Faclty of

Aqui tienes mas informacion: Det Stamg s ignatuce

https://sl.ugr.es/0eXB e otthesensey

MOTA: EL ORIGIMAL DE ESTE IMPRESC FIRMADO ¥ SELLADC POR EL RESPONSABLE DE LA UNIVERSIDAD DE
ACOGIDA DEBE ENTREGARSE AL FINAL DE LA ESTANCIA Z:JL‘;)}E\ID A LOS DIEZ DIAS DEL BEEGRESD) EIN LA
QOFICINA DE RELACIONES INTERNACIONATES DE LA UGR. Este certificado puede ser entregado por el procedimiento
telsmitico de entrega del cerdficado de fin de sstancia a través del porl de e-administracicn de la UGE: https:// sede npr es sede.

T o Aveme il Ao la antamaie daha acieaidl L e -

TSR NS —— VRS F——



https://sl.ugr.es/0eXB

JEMPE antes ag J\ sephiemone I

Si tu movilidad ha sido financiada por fondos Erasmus, el certificado (parte de la documentacion OUT) debe

entregarse firmado por Destino a través del procedimiento Especifico disponible en Sede Electronica:
e Programa Erasmus+ “"Movilidad internacional: Entrega de documentacion de fin de estancia ERASMUS".

Si tu movilidad ha sido bajo el Programa de Intercambio sin fondos Erasmus, puedes encontrar el certificado en
el siguiente enlace y debe entregarse por el procedimiento disponible en Sede Electronica

¢ Programa Intercambio: *“Movilidad internacional. Entrega de documentacion de fin de estancia NO ERASMUS'

Trae firmado el original y
slibelo a la Sede
Electrénica

Entre la fecha que aparece
en el de llegada y en el de final
de estancia tiene que haber los
mismos meses que en la
credencial , con un margen de
+- 5 dias. Sives que pueda
haber un desfase mayor,
contacta con la ORI Central :
intlerasmus(@ugr.es

"‘f’ UNIVERSIDALD
DEGRANADA

CERTIFICATE OF DEPARTURE
CERTIFICADOC DE FIN DE ESTANCIA

PROGRAMME / PROGERAMA:

ACADEMIC YEAR20_ _/20_ _ /CURSO ACADEMICO 20_ _/20_ _

Mame of the host Instituticn:
MNombre de la Institucicn de acogida:

IT IS HEREBY CERTIFIED THAT:
CERTIFICA QUE:

with ID. MNe. [con
from the Universidad de Granada (de la Universidad de Granada),

Me /M= (Don / Deodia)
DINI %)

FACULTY / SCHOOL (Facultad / Escuela) .
has beent a mobility student at our Institution (ha sdo estudiante de movilidad en nuestra Institucicn),
for [por vn pediodo de) _ months (meses), .

from [de) to (2)

.':la'.'-" :]]" . f = P P . P
y 2 maonth |/ mes vear/ zfio day/ diz month / me: vear/ afio

in the Department(s) / Faculty of (en &l Dipto o Facultad):

Diat= / Facha Stamp awd Sigeature [/ Sallo

MName of the spnatory / Nombre del firmante:

Function / Funcicn:



mailto:intlerasmus@ugr.es

. Donde encuentro esos documentos?

En la web de la ORI Central hay un enlace a
impresos y formularios:

http://internacional.uqgr.es/pages/archivos/impresos/impresosformularios#

doku estudiantes de la uqr



http://internacional.ugr.es/pages/archivos/impresos/impresosformularios#__doku_estudiantes_de_la_ugr

FLAZO: T to di delTaR
Eﬁmm SN0 GRERIOSE mm D/AD hayra; entre;ZéJ:;Ioert?fiz;ﬂiisn :sta?lci:

Los pasos para el reconocimiento son:
1. Subir el Certificado Académico (Transcript of Records — ToR) por la via oficial disponible en Sede

n

Electronica: “Movilidad internacional: Entrega del certificado académico (Transcript of Records)
2. Rellena la plantila_de Reconocimiento y enviala a oriccps@ugr.es

Este tramite se concreta en dos pasos:
v'Completar formulario y enviar a oriccps@ugr.es
v'Subir TOR (Transcript of Records) a Sede Electrénica



mailto:oriccps@ugr.es

https://internacional.ugr.es/estudiantes/movilidad-

TABLA DE EQUIVALENCIAS

saliente/tabla-conversion-calificaciones

ECTS A (Excellent) | B (very C (good) D (satisfactory) | E (pass) F (Fail)
A+ good)
ESPANA 9,0-10 8,0-8,9 7,0-7,9 6,0-6,9 5,0-5,9 0-4,9
(Sobresalient | (Notable) (Notable) (Aprobado) (Aprobado) | (Suspe
e) nso)
M. Honor
(5% del total)
ALEMANIA 1-1'3 1°7-2 2°3-277 3-33 377-4 5
1+
AUSTRIA 1 2 3 3-4 4 5
1+
BELGICA 18-19 16-17 14-15 12-13 10-11 0-9
20
BULGARIA 0 5 5 4 3 2
CHIPRE 20 10 10 10 10 1
DINAMARCA | 12-13 10-11 8-9 7 6 0-5
13



https://internacional.ugr.es/estudiantes/movilidad-saliente/tabla-conversion-calificaciones

EQUIVALENCIA
DE CREDITOS NO ECTS

internacionalizacién
W A
En los destinos no Erasmus |la equivalencia de créditos es muy variable y

por ello debeéis aportar a vuestro/a tutor docente toda la informacion que
permita establecer la equivalencia de créditos entre ambas universidades.

PoNTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
Direccién de Relaciones Académicas Internacionales

UC EQUIVALENCIA DE CREDITOS

UMAP Credit Transfer System (UCTS) y Pontificia Universidad Catdlica de Chile (UC)

European Credit Transfer System (ECTS)

60 100
45 75
30 50

22.5 30 |
15 25 |
6 10

Full time = 30/semestre Alumno Regular UC Full time = 50/semestre

(usualmente 5 cursos de 10 creditos cada uno)”

1 crédito UC = una hora (60 minutos) de trabajo a la semana.
Esto incluye tanto clases directas como horas de trabajo
personal del alumno, durante 16 semanas (un semestre).

Curso de 10 créditos
Un curso de 10 créditos incluye semanalmente 4 horas de
clases (64 horas de clases por semestre) y 6 horas de trabajo

personal evaluado (96 horas de trabajo personal por semestre),
durante 16 semanas.




EQUIVALENCIA
DE CREDITOS NO ECTS et

En los destinos no Erasmus la equivalencia de créditos es muy variable y
por ello debeéis aportar a vuestro/a tutor docente toda la informacion que
permita establecer la equivalencia de créditos entre ambas universidades.

¢Como saber la conversidon de créditos cuando no son ECTS?

U Lo habitual es trabajar en horas docentes (horas de clase presencial): es decir,

en una asignatura determinada écuantas horas de clase hay a lo largo del semestre?
En Espana, las asignaturas de 6 créditos tienen exactamente 60 horas de clase,
siendo el horario de 4 horas a la semana, durante 15 semanas que dura el semestre
universitario. Por tanto, 10 horas serian 1 ECTS.

O También se puede tomar en cuenta el nimero de créditos (por ejemplo
créditos uruguayos) gue un estudiante ordinario uruguayo hace durante un semestre
y esa cantidad de créditos equivaldria aqui a 30 ECTS.



“Todavia no estoy segura/o de si voy a
y

irme al destino que me han asignado”
Contacta con oriccps@ugr.es para:

Informarte del enlace donde renunciar (Sede
Electronica) ya que, de no hacerlo, tendras

E A problemas en el momento de tu

@@ automatricula (te salen las asignaturas sin
grupo).
Comunicarlo a la universidad de destino si
ya hubieses sido nominado/a.
No enviar tu nominacion a destino o

retrasarla si tienes dudas.
Quitarte de todas las listas de contactos.


mailto:oriccps@ugr.es

“Soy estudiante de la Doble CC Politicas-Derecho,
¢como hago mi Acuerdo de Estudios?”

» Para las asignaturas del plan de estudios de CC. Politicas deberas
proceder tal como hemos indicado (Paso 1)

» Para las asignaturas del plan de estudios de Derecho deberas
contactar con la oficina de RRIl de Derecho (oriderecho@ugr.es) y
preguntar quién es tu Tutor/a Docente y como has de tramitar el
borrador de Acuerdo de Estudios (Paso 1)

» En el Acuerdo de Estudios Erasmus+ (Paso 2) por Sede
Electrénica si se incluyen todas las asignaturas (tanto
las de CC. Politicas como las de Derecho)



mailto:oriderecho@ugr.es

“Soy estudiante de la Doble CC Politicas-Derecho y cada ano solicito la beca
MEC, écuantos créditos debo de matricular?”

El n° de créditos minimos para beca MEC varia segun el curso:

19: 78
2°: 72
3% 75
4°: 78
5975

En esos créditos computan tanto los que se realizan en movilidad
(incluidos en el Acuerdo de Estudios) como los que se matriculen con

grupo para cursar en la UGR.

En el dltimo afo se pueden matricular menos del minimo, los que
falten para completar el plan de estudios.



“Hace casi un mes que enviasteis mi nominacion
a la Universidad de destino y todavia no he
recibido ninguna respuesta”.

- Lo primero es informarnos a nosotros, que confirmaremos
si esta bien enviado el e-mail de nominacion o completado el
procedimiento de nominacion online y contactaremos con la
universidad de acogida para ver si hay algun problema.

- Mira en |la web de tu Universidad de destino a ver si es que
tendrias que hacer algun tramite de inscripcion on-line y no lo
has hecho.

-Comprueba cuando es el “dealine”, puede que no contacten
contigo hasta que no tramiten todas las solicitudes




“No tengo costumbre de consultar mi cuenta de correo
de la UGR ¢pasa algo?”

Si, puede pasar que te quedes sin cobrar, que no te admitan en la
Universidad de destino o que pierdas el aiio

- Abrir una carpeta donde ir guardando los mensajes
importantes (recuerda: en la bandeja de entrada se borran pasado un tiempo)

- Borrarte de algunas listas de distribucion por un tiempo

- Consultarlo minimo una vez a la semana



) —

j<#adpey, . IMPORTANTE

* Desde oriccps@ugr.es vamos a enviar un mensaje a todos
los que vais al mismo destino para que os pongais en
contacto y poder recabar la informacién y ayudaros entre
vosotr@s (ademas de facilitar también nuestro trabajo).

* Es aconsejable que los/as estudiantes que vayan a un
mismo destino realicen los tramites de manera simultanea
(envio documentacion al destino, firma de Acuerdo de
Estudios,...).



mailto:oriccps@ugr.es

“Hay muchas cosas que hacer pero Qg
équé es lo mas inmediato?” @h@@kﬂ“@@o

v' Estudiar el procedimiento de admisién y anotar en tu agenda
todos los plazos (web de universidad de destino).

v" Hacer los tramites de admisién con la Universidad de destino.
v"  Hacer el Paso 1 con el tutor docente.
v"  Hacer el Paso 2 en la Sede Electronica.

v Firmar la documentacion OUT Erasmus + en la Sede
Electronica (julio).

v' Y siempre, siempre, consultar el correo electrénico de la
UGR.



Tutores Docentes de Movilidad Internacional —
Movilidad saliente

Te vamos a enviar por correo electrénico el nombre de tu tutor/a
Si para mitad de marzo no has recibido ese mensaje nos puedes
preguntar escribiendo a oriccps@ugr.es

Teniendo en cuenta que el Acuerdo de Estudios debe de estar firmado por las tres
partes (estudiante, UGR y Universidad de acogida) antes de la incorporacién a
destino... ¢Cuando hacer el Acuerdo de Estudios?

La respuesta es complicada pero la idea es:

NI MUY PRONTO NI DEMASIADO TARDE
Ni tan pronto como para que haya que estar haciendo cambios en breve cuando

publiquen oferta académica 2026/27 ni tan tarde como para que se te pase el plazo
que tenga la Universidad de destino para enviarselo.


mailto:oriccps@ugr.es

Equipo de Internacionalizacion de la
Facultad de CC. Politicas y Sociologia:

Vicedecana de Internacionalizacion y Posgrado:
Guadalupe Martinez Fuentes
Personal de Adpinistracion:

Susana Fernandez Alcazar
Noel Mesa Torres

https://polisocio.ugr.es/movilidad-internacional.php
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